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PM-anvisningar Civilratt D University

PM-uppgiften bestar av tre delar varav en av dem ér att sjalvstandigt och i 6vrigt enligt

anvisningarna forfatta en PM med sammanhdngande klientbrev. Utéver denna uppgift ska varje

student utfora peer-review (kamratbedémning) pa tva studenters PM samt aktivt delta vid tva

seminarium. Vid PM-seminarium | presenterar varje student muntligen slutsatser och egna rad till

klient avseende den egna PM-uppgiften samt ger muntlig och skriftlig feedback pa andra

studenters PM. Vid PM-seminarium Il diskuteras de olika PM-uppgifterna i grupp av studenter som

skrivit samma uppgift. Foér godkdannande av PM-uppgiften fordras att samtliga tre delmoment

uppfyllts och genomforts med godkant resultat.
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Instruktioner for skrivuppgiften &%y
Varje student ska skriva en PM utifran de
premisser som seminarieuppgiften ger och

som studenten har tilldelats. PM-

uppgifterna finns pa kurshemsidan under
"Seminarieuppgifter”.

Formalia Oniveraity

e PM:n ar begransad till maximalt 2 200 ord inklusive klientmissiv (max 500
ord), forsattsblad och fotnoter. Texten ska utformas med 1,5 radavstand
och 12 punkter, Times New Roman som typsnitt. PM:n ska innehalla kall-
forteckning. Denna inréknas inte i antalet ord enligt ovan. Anvand
funktionen rakna ord som finns i Word p& arkivmenyn under “verktyg”,

"rakna ord” for att kontrollera detta.

e Forsattsbladet ska innehalla studentens namn, personnummer,

gruppnummer, aktuell termin och PM-uppgift samt antal ord.
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Peer-review och PM-seminarium I sy
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e  Uppgiften att utfora peer-review sker gruppvis med ca 3 studenter i varje grupp. Gruppen ska
besta av studenter som har olika PM-uppgifter. Feedback ska inte ges till annan student som
tilldelats samma PM-uppgift.

e  Peer-review genomfors pa ett utkast av PM-uppgiften som ar i fardig form. Tidpunkt for
obligatorisk férsta inlamning anges pa kurshemsidan.

e  Berdknad tidsatgang for genomférande av utvarderingen ar maximalt 2 timmar (1 timme per
PM). Studenten ska bedéma PM:n enligt de kriterier som framgar av PM-protokoll for
aterkoppling, poangsatta PM:n samt férbereda muntliga kommentarer till de PM-uppgifter
som granskats.

e  Under PM-seminarium | ska studenten vara férberedd pa att forklara sin egen PM och ge rad
pa ett "icke-juridiskt” satt till sin klient, samt ge de studenter vars PM studenten granskat
saklig och konstruktiv aterkoppling. OBS! Protokollen ska skrivas under av den som utvarderat

samt visas upp och registreras av lararen under PM-seminarium I.

PM-seminarium II S
e Under PM-seminarium tva diskuteras
PM-uppgiften inledningsvis i helgrupp
darefter ges individuell aterkoppling
under ca 10 min av examinator.

e Var forberedd pa att delta aktivt i
diskussionen, férbered dig genom att
vara val inlast pa PM-uppgiften och
eventuella instuderingsfragor.
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Uppgiften oy

PM:n ska utformas som en PM av en associate
till en partner vid en advokatbyra angdende de
problem som PM-uppgiften aktualiserar. Med
detta avses att PM:n ska huvudsakligen vara
fokuserad och syfta till att diskutera och i den
man det &r mdjligt presentera l8sningar pa de
problem och fragestallningar som uppstélls i
PM-uppgiften.

Civilratt D - Juristprogrammet

Att skriva PM med
klientperspektiv

Borja skriva — inledande fas och inledning

Elisabeth Ahlinder © 2016
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Hur borjar jag? Uy
e Identifiera den/de juridiska fragestallningarna
e GOr utkast till disposition och inledande avsnitt
e Samla in material. Las, fundera och "ringa in”
dina fragestallningar ytterligare
e Inled skrivprocessen
e Sprakgranska, ga igenom fotnoter och
kallférteckning - tar tid!
Nar ar jag klar? Oniveraity

e Nar du l6st uppgiften

Hur vet jag nar jag lost uppgiften...
e Kontrollera mot uppgiftens formulering
e Har du ndgon/négra slutsatser?

e Uppfyller din PM de uppstallda kriterierna
enligt protokoll fér aterkoppling?
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Problemformulering och Unieraity

disposition

Studenten har identifierat och klart formulerat

for uppgiften relevanta problem och

fragestallningar.

Systematisk framstallning. Klar och logisk

disposition. Fokus pa centrala

problemstalliningar. Tydlighet.

INLEDNING och PROBLEMFORMULERING ;1ndgi:hqlm

University

- BEHOVS DET?

Inledning ska i princip finnas i alla texter. Hur 1&ng inledningen ska vara och
vad inledningen ska innehalla beror pa textens omfattning och &ven textens
syfte (den forsta rubriken i texten, maste inte nédvéandigtvis dopas till

"inledning”).

Inledningen i denna skrivuppgift ska innehdlla information om bakgrunden till
varfér PM:n skrivs och vad den syftar till. Samma grundlaggande regler som
for t.ex. uppsatser som vanligen innehaller syfte, fragestallningar och kort
bakgrund som behévs for att f& en inblick i de problem/fragestéliningar som
behandlas. Kort orientering avseende hur texten kommer att disponeras kan
vara lampligt. Aven annan typ av information som kan vara till hjalp for
mottagaren/bestéllaren av PM:n kan tankas laggas till.
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Vad ska en inledning innehdlla?  &555
- exempel

Varfor PM:n skrivs t.ex., har fatt uppdrag att utreda/l6sa ndgra fragor fran klient X

Bakgrunden relevant information for att forklara fragestallningar. (OBS! skriv ej
av férutsattningar fran PM-uppgift)

Vad PM:n syftar till att 16sa problemet/utreda fragestéliningar 3t klienten. Definiera och
precisera frdgestéllningar.

(Disposition) hur innehallet och frdgestélliningarna disponeras i PM:n.

(Sammanfattning) en kort sammanstéllning av slutsatser i bérjan av texten kan vara

till god hjalp for klienten

SQ«M;%‘
i i 5 Stockhal
I vilken omfattning bedomer du att SOl

inledningarna A-D nedan uppnar tidigare
namnda kriterier/utgdngspunkter?

Exempel A

1. Inledning

Expropriation dr en form av tvangsoverforing av mark som aktualiseras nar markagarparter
inte traffar 6verenskommelse betriffande sddan mark som skall tas i ansprak for att tillgodose
angeldagna allmanna intressen. Uppstéllda forutsattningar for nar ett sddant ianspraktagande
far ske och vilken ersattning som i sa fall ska utga till berdrda parter regleras i ett tjugotal

lagar, och alla dessa lagar har olika sardrag...
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Bedomning Inledning A University
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Inledningen har vissa brister som grundar sig pd att den &r fér allmént hallen och

beskrivande. féljande information saknas/skulle gjort inledningen klarare:

Varfér PM:n skrivs, det vill séga att byrdn fatt i uppdrag att...

Bakgrunden till varfér byran fatt uppdrag, detta har hant..

Vad PM:n syftar till, det vill séga att utreda en praktisk fraga, 16sa ett problem. Réttslig
problembeskrivning och preciserade fr8gestéllningar

Hur innehéllet i PM:n kommer disponeras och de olika frdgorna behandlas

Sammanfattning eller kort kommentar om vilka slutsatser som dras, r8d som ges.

5“ M;%‘
= Stockholm
Inledning B Oniversity
1. Inledning
1.1 Uppdrag

Styrelsen i bostadsrattsférening X har stallt en férfragan om radgivning angaende
hur de ska agera i tre arenden. Arendena avser forhallanden mellan
bostadsrattsforeningen och enskilda medlemmar i densamma. Radgivningen ska,
enligt bostadsrattsforeningens 6nskemal, avse hur de ska framstalla eventuella
krav mot medlemmarna och i 6vrigt hantera de olika arendena.

1.2 Disposition

Promemorian kommer att i efterfljande avsnitt redogora for tillampliga
rattsregler for respektive arende. Respektive arende kommer att inledas med en
redogorelse for bakgrunden och att avslutas med radgivning.

2. Forsta arendet
2.1 Bakgrund

En bostadsrattshavare har under de senaste 18 manaderna, utan styrelsens
tillstand, hyrt ut sin Iagenhet vid sju tillfallen....
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Bedomning Inledning B University

Varfér PM:n skrivs &r inte helt klart, det &r klart att en bostadsrattsféreningen har stallt en fraga, det kunde dock
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bli klarare t.ex. om d@ven uppdragstagaren och dennes uppgifter anges. Bakgrunden och relevant information &r
ganska knapp, det &r dock ok eftersom det framgar att det &r tre d&renden som behandlar en viss typ av frégor och
att dessa frégor kommer att behandlas narmare i det foljande. Vad PM:n syftar till, vilka problem och
frégestallningar som behandlas, dterigen knapp information om detta i inledning, men kan vara ok sd lange klart
uttryckt i respektive underrubrik. En viktig del i bedémningen av denna inledning &r att dispositionen framgé’lr,
&ven om dispositionen kanske inte &r optimal s& &r den tydlig.

Tips? En kort sammanstélining av slutsatser i bérjan eller slutet av texten kan vara till god hjélp fér klienten.
Viktigt att studenten tydligt definierar problem och bakgrund i respektive delfréga eftersom den inte gjort det i

inledningen.
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1. Andrahandsuthyrning utan foreningens tillstind

Reglerna for upplatelse av bostadsritt i andra hand ser olika ut beroende pa hur stor del av
lagenheten som hyrs ut. Uthyrning via AirBnB brukar innebéra att hela lagenheten hyrs ut, vilket
ocksa dr utgdngspunkten i denna promemoria. Sadan uthyrning kréver tillstand fran

bostadsrattsforeningens styrelse (Bostadsrittslag (1991:614), nedan BRL 7:10).

Om en bostadsrittshavare hyr ut sin ligenhet i andra hand utan tillstdnd far foreningen forklara

bostadsritten forverkad, och sdga upp bostadsrattshavaren for avflyttning. (BRL 7:18 2 p.)
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Bedomning Inledning C University

)
&
>

el

NERS/,
o1y

Denna inledning saknar det mesta som behdvs for en klar och tydlig
inledning:

Vad ska PM:n handla om? Utgdngspunkt fér PM:n &r att hela
l&genheten hyrs ut — ok — men varfér &r det relevant? Ar det en
utredning om vad som galler vid uthyrning i andra hand i allmanhet?
Finns det nagra parter? En tvist? Vad syftar PM:n till?

Tips: klargér grundlaggande utgdngspunkter och formulera

fragestallningar etc.

W s,

Inledning D
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BAKGRUND

Vi har fréin styrelsen 1 Bostadsrittsforeningen X ("Féreningen”) fatt foljande information: En
bostadsritthavare ("BH 1”) har utan samtycke de senaste 18 manaderna via sajten AirBnB vid
ett flertal tillfillen hyrt ut sin ligenhet 1 andra hand. BH 1 har inte hérsammat Foreningens
uppmaning att upphora med uthyrningen utan istillet ansokt om tillstind {or uthyrning 1 andra
hand hos hyresnidmnden. En annan bostadshavare ("BH 2”) har utan styrelsens tillstind
mnstallerat en braskamin 1 skorstensstocken. (...) Foreningen har gett oss 1 uppdrag att, baserat
pa den information som tillhandahallits, analysera rittsliget och besvara foljande
fragestiallningar:

Vilka rittsliga forutsittingar har BH 1 att na framgéing 1 hyresnimnden med sitt yrkande om
tillstand till andrahandsuthyrning? (...)

SAMMANFATTNING

Bedomningen sammantfattas enligt foljande: (...)

10
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Bedomning Inledning D University

Denna inledning ar klar och tydlig. Det framgar varfér PM:n skrivs samt vad den syftar till. Relevant
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bakgrund ges utan att all information i PM-uppgiften 8terges i texten. En del av texten har kortats ned
har men frégestéllningar samt slutsatser/bedémning framgick i original PM:n i inledningen. N&got som
skulle kunna lagts till ar en kort férklaring om hur PM:n disponeras.

(Gor det ndgot att det inte stdr hur texten ska disponeras? Egentligen inte s& mycket, texten far ett
forhallandevis klart inneh8ll tack vare den tydliga indelningen i BH 1, BH 2 osv. Resten av
promemorian disponerades i frégestéllningarnas ordning och med respektive kortkod som rubrik, &ven

utan beskrivning blev dispositionen tydlig och framférallt logisk.)

W

i i&{‘

}
n
o

f

RS/,
Ory

D
K2R

Stockholm
University

Tydlig inledning och problemformulering

Forutsattning for god disposition och
behandling av fragestéallningar i den
foljande framstallningen

11
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Civilratt D - Juristprogrammet

Att skriva PM med
klientperspektiv

Metod, material, argumentation, slutsatser m.m.

Elisabeth Ahlinder © 2016
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Metod, material och ooy
argumentation
e Studenten har visat insikt i juridisk metod

genom en konsekvent och genomarbetad

anvandning av rattskallor och analys.

e Saklig, systematisk och kallkritisk analys och
argumentation. Framstallningen ar sjalvstandig i
forhallande till det anvdnda materialet.

e Kunskap om och insikt i &mnesomradet.
Faktainnehallet i PM:n &r relevant.

12
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Vad ar juridisk metod och hur Derty
visar jag insikt i den metoden?
e Du behover inte formulera metoden genom ett "metodavsnitt” -
Visa insikt genom god anvandning av juridisk metod.
e Juridisk metod bygger pa tolkning, tillimpning, analys och
beddmning av “objektet for rattsvetenskapen”, ett normativt
system av regler och principer.
e Utgdngspunkt i lag, praxis, férarbeten och doktrin.
e Visa forstaelse for kallhierarki och dess betydelse fér tolkningen
av ratten.
40
Analys och argumentation Oniveraity

Vad ar saklig, systematisk, sjalvstandig och kallkritisk
analys och argumentation?

e Den baseras pa kallor - inte pa tyckande, egna eller
andras 3sikter.

e Argumentation kan féras pa féljande grundlaggande sétt:
— Pastaende, exempel, killa/argument.

— Argumentationens styrka kommer bero pa hur val ditt
argument, exempel eller din kalla styrker ditt
pastaende.

13
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Exempel A (underbyggd och Sickholm
relevant argumentation) niversity
P&stdende, Ersattning till markagare A ska enligt 4:1 ExL utga for
skadans fulla vérde, trots att nagon minskning i fastighetens
marknadsvarde inte kan beraknas foélja av expropriationen.
Exempel/argument, Frdgan om... har prévats i NJA X varvid
domstolen faststallde att ersattning for.... skulle utga trots att nagon
minskning av fastighetens marknadsvarde inte kunde uppmatas.
Avgorandet 6verensstammer med egendomsskyddet i RF X och
dven med europakonventionen art X. Utgadngspunkten att erséttning
alltid ska utgd till det fulla vardet dverensstammer dven med det
grundldaggande syftet med ersattningsbestémmelserna i 4 kap ExI
sa som det definierats i férarbetena.
Kdlla, ange namnda rattsfallet, forarbetesuttalanden med
sidhdnvisning, paragrafer.
SQ«M;%‘
Exempel B (mindre val
ety
underbyggd och relevant y

argumentation)

Pastdende, Arenden som behandlar ratt att upplata
lagenhet i andra hand ar mycket vanliga i hyresnamnden.

Kalla, juridikkarins blogg om livet, hyresnamndens hemsida,
forarbeten till Nyttjanderattslagen fran &r 1941, samt
hanvisning till en ldrobok dar pdstdendet framstélls helt
utan kalla.

14
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Vad ar ett kritiskt Unieraity
forhadllningssatt?

Kritiskt tdnkande &r nagot som influerar

hela ditt arbete och som ligger bakom alla

de resonemang som finns i din utredning.

Det ar inget "hokus pokus” som man kan

"fixa till” med nagra rader i ett avsnitt. Var
transparent, visa resonemangen och

motivera olika stallningstaganden i PM:n.

Utveckling av kritiskt tankande ISJtI?ig;ig%Soiltr;}
och kunskapssyn

"Oerfarna studenter hade ofta en absolut syn pd kunskap dir man ans&g att det
fanns klara ratt eller fel och att I&raren var en auktoritet. I ndsta stadium var det
vanligt att studenter ansdg att alla har rétt till sin egen &sikt, d.v.s. att det inte fanns
ndgon sanning. Efter dessa forsta stadier fick studenterna ofta en mer relativ syn dar
man forst insdg att kunskap hela tiden utvecklas och att vissa asikter &r battre
underbyggda &n andra - for att till slut forstd att man maste bestamma sig for en
&sikt som man kunde underbygga teoretiskt. Men &ven att vara beredd att sakligt

argumentera for sin standpunkt, d.v.s. anvanda ett kritiskt tankande.”

(Avdelningen for universitetspedagogisk utveckling vid Uppsala universitet.)

15
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Checklista for vad som definierar
en kritiskt tankande individ:

is open-minded and mindful of alternatives

tries to be well-informed

judges well the credibility of sources

identifies conclusions, reasons, and assumptions

judges well the quality of an argument, including the acceptability of
its reasons, assumptions, and evidence

can well develop and defend a reasonable position
asks appropriate clarifying questions

formulates plausible hypotheses

defines terms in a way appropriate for the context
draws conclusions when warranted, but with caution

(utdrag av checklista av Robert H. Ennis, University of Illinois)
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Stockholm
University

Checklista for kritiskt
forhallningssatt?

Kan man félja en checklista och samtidigt
vara en kritiskt tankande individ? Eller
anvander individen sitt kritiska
forhallningssatt for att avgora vilka
kriterier som ar relevanta for det kritiska
forhallningsséttet i en enskild fraga...?
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Stockholm
University
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Kunskap om och insikt i &mnesomradet.
Faktainnehallet i PM:n &r relevant.

Stockholm

Hur vet jag vilken fakta som ar Omversity
relevant?

Stall dig fragan - behdvs informationen for att utreda och analysera mina

fragestallningar?

e Vad ar relevant material fér din PM? Lagar och bestammelser som
aktualiseras, forarbeten till dessa, eventuell praxis som beror amnet,
bocker och artiklar som behandlar amnet.

e Vad &r irrelevant faktainnehall? Allt som inte behévs for att besvara
och utreda din frdga. Stoppa alltsd inte in "extrasaker” fér att fylla ut,
det ar inte positivt om det inte ar relevant.

Bedémningen:
e Har du hittat relevant material? Har du forstatt materialet?
e Har du god materialinsikt, det vill sdga kunskap inom ditt omrade?

17
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Slutsatser Unieraity
Slutsatserna ar relevanta och underbyggda
av den féregaende framstéllningen. Ger
uttryck for ett sjalvstandigt och kritiskt
forhallningsséatt.
Slutsatser - hur formulerar jag Uereraity
dem?
Exempel A

Expropriationsersittning vid skada i ovrigt dr problematisk att precist bedéma. Det ror
sig ofta om hypotetiska hindelseforlopp och kostnader vilket gor att en
skélighetsbedomning i stor utstrackning tilltas av domstolarna. Stor osdkerhet for
parterna géllande vilka erséttningsposter och till vilken del dessa ska erséttas kan
foreligga.

Exempel B

Mot bakgrund av vad som anférts ovan ar var bedomning att XX vidtagit en
olovlig atgard pa Foreningens egendom och att de rattsliga férutsattningarna
for Féreningen att nd framgang med sitt krav pa borttagande av braskamin och
aterstallande av skorstensstock séledes ar goda.

18
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Sprakbehandling ooty
PM:n ar valskriven med ett klart, korrekt
. ] .
och koncist sprak, samt med anvandande
av vedertagen terminologi.
$En
Kallor ety

Beharskning av vetenskaplig akribi, d.v.s.
noggrannhet och precision i redogdrelsen
fér och hanvisningar till valda kallor,
liksom korrekthet i fraga om
kallhanvisningar, notapparat och
kallférteckning.

19
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Vad ar god kallhantering? Oniversity
e Inga kallor utan sidhanvisning!
e Allt som behdver belaggas ska beldggas med lamplig kalla! (ej
vedertagna saker som Sverige ar en demokrati)
e Primarkallor alltid i férsta hand! (praxis, lag, férarbeten, eller annat
som statistik fran BRA: ange BRA inte ett uttalande i en remiss stodd
fran BRA, om det inte &r oméjligt att fa tag pd samma kélla forstas,
men var medveten om att det ar en andrahandskalla och skriv texten
utifrdn detta)
e Utgad inte ifran att ndgon annan citerat/hdnvisat ratt-kolla alltid
igenom kallor du anvander sjalv! Korrekturfel, missar och slarv
forekommer i alla juridiska texter
e §§ i brodtext i forsta hand! I vissa fall kan det vara motiverat att ha
det i noterna, men ha dem i brédtext som utgangspunkt.
5;\ M‘r’b
= Stockholm
Formalia Oniversity

PM:n féljer reglerna om antal ord, rubriker,
. o . . .
innehall och 6vrig formalia.

20
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Medverkande

Elisabeth Ahlinder — Larare
Gunnar Zetterberg — Mediepedagog

Inspelat 2016-08-16
Institutionen for data- och systemvetenskap, DSV

universitet
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